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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

V navaznosti na Smérnici rektora UP B3-05/2 Vnitini predpisy a normy Univerzity
Palackého v Olomouci (dale jen ,,.Smérnice rektora UP B3-05/2°) a v souladu s jejim
clankem IX, odst. 1 vydavam smérnici popisujici ptipravu a vydavani provadécich norem na
Fakulté zdravotnickych véd UP v Olomouci (dale jen ,,FZV UP*). Smérnice rektora UP B3-
05/2 je zvefejnéna na webovych strankach Univerzity http://www.upol.cz (rubriky ,,Utedni
deska“ — ,,Normy UP*).

Clanek 2
Provadéci normy FZV UP

2.1 Normy vydavané dékanem/dékankou

* smérnice dékana/dekanky (Cislovany chronologicky, oznaceny pismeny ,,SD* a rokem
vydani, napt. SD 1/2012),

= rozhodnuti d¢kana/d€kanky (Cislovana chronologicky, oznacena pismeny ,,RD*
a rokem vydani, napi. RD 1/2012),

= piikazy d€kana/d¢kanky (Cislovany chronologicky, oznaceny pismeny ,,PD* a rokem
vydani, napt. PD 1/2012),

* metodické pokyny dckana/d€kanky (Cislovany chronologicky, oznaceny pismeny
,MPD* a rokem vydani, napt. MPD 1/2012).

2. 2 Normy vydavané tajemnikem/tajemnici fakulty
» piikazy tajemnika/tajemnice (Cislovany chronologicky, oznafeny pismenem ,,PT*
a rokem vydani, napt. PT 1/2012)
» metodické pokyny tajemnika/tajemnice (Cislovany chronologicky, oznaceny pismeny
,,MPT* a rokem vydani, napt. MPT 1/2012)

Clanek 3
Klasifikace provadécich norem

Klasifikace provadécich norem FZV UP je v souladu s klasifikaci norem UP dle ¢l. 1V, odst.
1-2 Smérnice rektora UP B3-05/2.

3. 1 Smérnice dékana/dékanky

zpracovava informace na trovni fakulty jako celku v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy.
Normuje chovani jednotlivych organiza¢nich mist a zplsob zpracovani informaci. Ma
dlouhodobé;jsi charakter a §ir§i ptisobnost. Dékan/dékanka ji dle svého uvazeni mize predlozit
k projednani AS FZV UP (napt. SD ke studijnimu a zkusebnimu radu,

SD o anglickych nazvech pracovist, SD ke studentské a védecké cinnosti, SD Statut a pracovni
postupy Etické komise aj.).

3. 2 Rozhodnuti dékana/dékanky

se tykd konkrétni organizacni, nebo administrativni zéleZitosti. Jednd se napf. o sloZeni
komisi, mohou jim byt ziizovany nebo ruSeny poradni organy dékana/dékanky FZV UP apod.
Ma jednorazovou plsobnost (napr. RD jmenovani skodni komise, RD jmenovani HIK, RD
dekanské volno aj.).



3. 3 Prikaz (dékana/dékanky, tajemnika)
uklada celé fakulté, utvaru, nebo jednotlivym zaméstnancim cCasové omezené jednorazové
ukoly (napr. PD pouzivani inf. systému Magion).

3. 4 Metodicky pokyn (dékana/dékanky, tajemnika)

reaguje na dil¢i zmény, které se promitaji v prubéhu platnosti jiz vydané smérnice,
V navaznosti na zmény v legislativé, nebo vlastni organiza¢ni zmény. Podava dil¢i instrukce
a pokyny v urcité oblasti fizeni fakulty. Metodicky pokyn zpracovava informace zpravidla az
do arovné jednotlivych zaméstnanci (napr. MPD k cerpani financnich prostiedkii aj.).

Clanek 4
Formalni a obsahové komponenty provadécich norem FZV UP

4.1 Titulni strana
Titulni strana obsahuje tyto zdkladni informace o normé:
= druh normy,
= (islo normy,
= nazev normy,
= obsah normy (pokud neni ziejmy z nazvu normy),
= zpracovatel,
= platnost a u¢innost normy
» datum vydéni,
= rozdélovnik.

4. 2 Zakladni komponenty provadécich norem je nasledujici:

= Uvodni ustanoveni uvadi diivod a cil pro vydani normy, napt. vydani z podnétu vyssi
pravni normy nebo z konkrétni vnitini potieby FZV UP.

= Vlastni text normy. Forma a obsah se pfizpisobuje potfebam feSené problematiky.
Jednotlivé ¢asti (kapitoly, ¢lanky a odstavce) normy se fadi v logicky, nebo casové
navazujicim sledu. Ze znéni normy musi byt jednozna¢né ziejmé, kdo a jakou ¢innost
ma vykonavat, zptisob a doba plnéni.

=  Zavéretna (event. piechodnd) ustanoveni uvadéji normy, jejichz Gcinnost zanika,
jakmile vejde v platnost a u¢innost norma nova (tj. chronologicky nasledujici).

Clanek 5
Vydavani a zpracovani provadécich norem

Normy, které se vztahuji k FZV UP jako celku a dotykaji se akademické obce, vydava pfi
dodrzZeni legislativnich podminek dékan/dékanka FZV UP.

Navrh normy zpracovavda a odborn€¢ projednava povéfeny zameéstnanec, nebo tym
zameéstnanct useku, ktery ma piislusnou problematiku ve své kompetenci. Zpracovatel zajisti,
aby navrh normy ptedkladané k podpisu byl formaln¢ i obsahové korektni a byl v souladu
S pravnimi predpisy.

Normu piipravenou ke schvaleni predklada dékanovi/dékance povéteny zaméstnanec fakulty.



Clanek 6
Zavéreéna ustanoveni

6. 1 Tato smérnice nabyva platnosti a G¢innosti kK 1. 1. 2013. Obsah této smérnice bude vyuzit
také pro nasledné novelizace (event. dodatkll) jiz stavajicich provadécich norem FZV UP
v Olomouc.

6.2 Normy vydané do data u¢innosti Smérnice dékanky ,,Provadéci normy* jsou znaceny ve
stavajici platnosti pivodniho originalu provadéci normy.

Olomouc, 03. 01. 2013
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