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Pravidla evidence vyjezdu
zamestnancu FZV UP v Olomouci
a prijezda hostt

Obsah: Timto pfikazem dékana Fakulty zdravotnickych
véd Univerzity Palackého v Olomouci jsou
stanoveny  pravidla  evidence  vyjezdl
zaméstnanci a  pffjezdd  hostd  Fakulty
zdravotnickych véd Univerzity Palackého
v Olomouci.

Zpracoval: prodékan pro vnéjsi a vnitfni zaleZitosti a zahraniéni
spolupraci FZV UP

Platnost a ti¢innost: 01.11. 2016

Rozdélovnik: dékan, prodékani, tajemnice FZV UP
prednostky/prednostové a vedouci tustavti a center FZV UP
studijni oddéleni FZV UP




Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tento ptikaz dékana (v navaznosti na platné a ucinné pravni normy) stanovi
povinnosti zaméstnancti pro evidenci vyjezdi zaméstnanctt FZV UP v Olomouci
a pro evidenci pfijezdii hostli v informacnim systému Univerzity Palackého (dale

jen Portal).

Clanek 2
Evidence zahrani¢nich pracovnich cest

Kazdy zaméstnanec je povinen evidovat svou zahraniéni pracovni cestu na

Portale (Portal — Maj portal — Profil zaméstnance — Aktivity).

Clanek 3
Evidence hostu

V pripadé pfrijeti hosta, zodpovida za vloZeni pfijezdu hosta ten akademicky
pracovnik, ktery zahrani¢niho hosta pfijal, pfipadné pracovnik povéfeny

prednostou tstavu (Portal — Aplikace — Ptijeti hostt).

Clanek 4
Zavéreéna ustanoveni

1. Tento pfikaz dékana nabyva tcinnosti a platnosti dnem 01. 11. 2016.

V Olomouci dne 19. 10. 2016

doc. MUDr. Jaroslav Vomacka, Ph.D., MBA
dékan
Fakulty zdravotnickych véd
Univerzity Palackého v Olomouci



