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Pravidla evidence výjezdů   

zaměstnanců FZV UP v Olomouci  

a příjezdů hostů 

  

Obsah: Tímto příkazem děkana Fakulty zdravotnických 

věd Univerzity Palackého v Olomouci jsou 

stanoveny pravidla evidence výjezdů 

zaměstnanců a příjezdů hostů Fakulty 

zdravotnických věd Univerzity Palackého  

v Olomouci. 

     

Zpracoval:              proděkan pro vnější a vnitřní záležitosti a zahraniční    

                                         spolupráci FZV UP 

     

Platnost a účinnost: 01. 11. 2016 

 

 

Rozdělovník:           děkan, proděkani, tajemnice FZV UP 

           přednostky/přednostové a vedoucí ústavů a center FZV UP 

                                      studijní oddělení FZV UP 

 

 

 

 
 

 

 

 



 

 

Článek 1 

Úvodní ustanovení 

 

1. Tento příkaz děkana (v návaznosti na platné a účinné právní normy)  stanoví 

povinnosti zaměstnanců pro evidenci výjezdů  zaměstnanců FZV UP v Olomouci 

a pro evidenci příjezdů hostů v informačním systému Univerzity Palackého (dále 

jen Portál). 

 

Článek 2 

Evidence zahraničních pracovních cest  

 

1. Každý zaměstnanec je povinen evidovat svou zahraniční pracovní cestu na 

Portále (Portál – Můj portál – Profil zaměstnance – Aktivity). 

 

Článek 3 

Evidence hostů  

 

1. V případě přijetí hosta, zodpovídá za vložení příjezdu hosta ten akademický 

pracovník, který zahraničního hosta přijal, případně pracovník pověřený 

přednostou ústavu  (Portál – Aplikace – Přijetí hostů). 

  

Článek 4 

Závěrečná ustanovení 

 

1. Tento příkaz děkana  nabývá účinnosti a platnosti dnem  01. 11. 2016. 

 

 

 

 

 

 

 

V Olomouci dne 19. 10.  2016 

 

 

      

        doc. MUDr. Jaroslav Vomáčka, Ph.D., MBA 

                                                     děkan 

                     Fakulty zdravotnických věd 

          Univerzity Palackého v Olomouci       

 

 


