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V navaznosti na Smérnici rektora UP ¢. B3-07/5-SR ,,Ob¢h a zpracovani ucetnich doklada
na Univerzit¢ Palackého v Olomouci* vydavam toto rozhodnuti, jimz urcuji rozsah pravomoci
a odpovédnosti poveéfenych zaméstnancti Fakulty zdravotnickych véd Univerzity Palackého
v Olomouci (dale jen FZV) pii nakladani s finan¢nimi a hmotnymi prostedky.

Clanek |
Metody a faze finan¢ni kontroly

1. Pfedbézna kontrola
Zaméiuje Se na proveétovani skutecnosti, které jsou rozhodné pro vynakladani vydajt
a posouzeni souladu s pravnimi piedpisy, schvalenymi rozpocty, programy, projekty,
smlouvami a jinymi rozhodnutimi.

2. Pribézna kontrola
Zaméiuje se zejména na dodrZzovani stanovenych podminek, ptizpisobeni novym rizikiim
(zajisténi ochrany vefejnych prostiedkd, tj. penéz, majetku a majetkovych prav)
a dodrZzovani podminek pro informacni systém.

3. Nasledna kontrola
Je zaméfena na vérné zobrazeni sledovanych udaji, soulad s pravnimi pfedpisy a splnéni
kriterii hospodarnosti a na zmirnéni nebo piedchéazeni rizik.

Clanek 11
Prikazce operace, rozsah opravnéni prodékani a dalSich zaméstnancu

1. Piikazcem operace je na zaklad¢ ¢l. 11, odst. 2 Smérnice rektora UP ¢. B3-07/5- SR ,,Ob&h
a zpracovani Gc¢etnich dokladi na Univerzité Palackého v Olomouci® (dale jen ,,smérnice
rektora UP*“) dékanka FZV. Provadi finan¢ni kontrolu tucetnich dokladi uvedenych
v ¢lanku III. pismene A, odst. 1, smérnice rektora UP.

2. Timto rozhodnutim povétuji nize uvedené prodékany, prednosty ustavi, vedouci pracovist
a hlavni feSitele projekti k nakladani s finan¢nimi prostfedky a k provadéni financnich
kontrol Géetnich piipadu, a to takto:

2.1 Piikazcem operace pro oblast védy a vyzkumu je prodékanka pro védu a vyzkum.
Rozsah opravnéni - schvalovani ucetnich operaci tykajicich se:
a) védy a vyzkumu (mimo projektl),
b) edi¢ni ¢innosti,
c) projekta, kde hlavnim feSitelem projektu je student, je piikazcem operace
prodékanka pro védu a vyzkum.

2.2 Prikazcem operace pro organizaci a rozvoj je prod€kan pro rozvoj a vnéjsi vztahy.
Rozsah opravnéni - schvalovani ti€etnich operaci:
a) na zaklad¢ smluv o dlouhodobém i kratkodobém prondjmu,
b) ud€lovani cen UP a doktoratu ,, honoris causa“.

2.3 Piikazcem operace pro zahrani¢ni zalezitosti je prodé€kan pro wvnitini zalezitosti,
vystavbu a zahrani¢ni spolupraci.



Rozsah opravnéni - schvalovani ucetnich dokladu tykajicich se:

a) spoluprace s partnerskymi univerzitami,

b) finan¢niho zabezpeceni studia zahrani¢nich studentti na FZV,

c) finan¢niho zabezpeceni studia studenttt FZV v zahranici,

d) prostiedki z grantu programu LLP - Erasmus na zajisténi mobilit studentd.

2.4 Ptikazcem operace pro studijni a socialni zalezitosti je prodékanka pro studijni
a socialni zalezitosti.
Rozsah opravnéni — schvalovani ucetnich dokladu tykajicich se:
a) navrhu na vyplatu stipendii studentd ze stipendijniho fondu FZV,
b) schvalovani piijmut z poplatkt od studenttl, které jsou piijmem stipendijniho fondu
FzV,
c) ucetnich dokladt vztahujicich se k pfijimacimu fizeni,
d) finan¢niho zabezpeceni studentt doktorskych studijnich programd.

2.5 Rozsah opravnéni piednostd tstavu a pracovist FZV (nakladovych stiedisek).
Jednotlivi pfednostové nakladovych stfedisek FZV jsou povéfeni funkci piikazce
operace pro nakladani s prostiedky, které byly pfidéleny ustavu na zdkladé:

a) rozhodnuti d€kana o decentralizaci finan¢nich prostfedkd FZV pro dany kalendaini
rok,

b) darovacich smluv,

c) zakazek v ramci ostatni hlavni a dopliikové ¢innosti (konference, seminate, kurzy
CZV atd.).

2.6 Rozsah opravnéni hlavnich fesiteli projekti:
Pro ucetni ptipady tykajici se projekti povétuje dékan piikazcem operace hlavniho
fesitele projektu. Povéfeni se vyhotovuje dle piilohy €. 2. a ¢. 3. tohoto rozhodnuti.

2.7 K zastupitelnosti pracovnikl k nakladani s finan¢nimi prostfedky navrhuje pfednosta
ustavu a vedouci pracoviste¢ svého zastupce, kterého urcuje dcékan. Povéfeni
pro zastupce se vyhotovuje dle piilohy ¢. 1. tohoto rozhodnuti.

2.8 Finan¢ni kontrola u u€etnich dokladi G¢tovanych v pokladné FZV.
Rozsah opravnéni uvedeny v ¢l. II. odst. 2.1 aZ 2.6 se vztahuje 1 na provadéni finan¢ni
kontroly pti schvalovani ucetnich operaci ucetnich dokladi uc¢tovanych v pokladné
FZV (nakupy za hotové, cestovni nahrady vyplacené hotové, provozni zalohy
a zalohy na mzdu, pifijmy z dopliikové Ccinnosti, mimofadné uhrady studijnich
poplatkd, atd.).

3. Veskeré finan¢ni operace od castky 100.000,- K¢ véetné DPH schvaluje dékan fakulty.
V piipadé¢ déletrvajicich nebo opakovanych ¢innosti se vychazi z kumulované hodnoty
za 5 let.

4. Piikazce operace se pii vykonu finan¢ni kontroly zamé&fi zejména na provéteni:
a) souladu operace s pravnimi piedpisy a stanovenymi cili a opravnénosti a nezbytnosti
operace ve vztahu k ukolim fakulty a jejich zajistovani,
b) vécné spravnosti a tplnosti podklada k ptipravované operaci,
¢) dodrzeni kritérii hospodarnosti, efektivnosti a i¢elnosti,



d) rizik, kterd se v pribéhu uskuteciiovani operace mohou vyskytnout, a stanoveni opatieni
k jejich odstranéni nebo zmirnéni,
¢) odpovednosti za vysi a splatnost naroku.

Clanek I11
Spravce rozpoctu

1. Spravcem rozpoctu je na zakladé ¢l. II bodu 5.2 smérnice rektora UP tajemnice FZV,
ktera v ptipadé¢ své nepiitomnosti miize tuto pravomoc delegovat na svého zastupce.

2. Odpovédnost spravece rozpoétu je dana § 13 vyhlagky Ministerstva financi CR ¢&. 416/2004
Sb., kterou se provadi zdkon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné spraveé
a o zmén¢ nekterych zakont (zakon o finan¢ni kontrole) ve znéni zékona ¢. 309/2002 Sb.,
zakona ¢. 320/2002 Sh. a zakona ¢. 123/2003 Sb. (dale jen ,,vyhlaska).

Spravce rozpoctu se pii svém vykonu finanéni kontroly pfipravované operace zaméfi

na dodrZeni:

a) pravidel stanovenych zejména v zakon¢ o rozpoctovych pravidlech,

b) rozsahu opravnéni ptikazce operace a porovnani jeho podpisu s podpisovym vzorem,

c) schvaleného, pfipadné upraveného rozpoctu, jeho rozpisu a zavaznych ukazateld
pro ptislusnou polozku rozpoctové skladby,

d) posouzeni finanéniho dopadu operace na rozpoétové zdroje ptislusného obdobi,
pripadné na potiebu zdroji pro navazujici rozpoctové obdobi,

e) odpovédnost za provéfeni moznych rizik a stanoveni opatieni k jejich odstranéni.

3. Shleda-li spravce rozpoctu na pfipravované operaci nedostatky, pozastavi ji a pisemné (lze
vyuzit i elektronickou postu) o tom vyrozumi piikazce operace. Vyrozuméni musi vzdy
obsahovat divody pozastaveni pfipravované operace, piipadné dal$i doklady spravce
rozpoCtu o opravnénosti jeho pozastaveni. Povéfeni se vyhotovuje dle ptilohy ¢. 4. tohoto
rozhodnuti.

Clanek IV
Hlavni uéetni

1. Hlavni uéetni (nebo jiny zaméstnanec pisemné povéfeny dékankou FZV) je na zakladé
¢l. 11 bodu 5.3 smérnice rektora UP vedouci ekonomického referatu oddéleni fakulty,
ktera v ptipadé své neptitomnosti miiZze tuto pravomoc delegovat na svého zastupce.

2. Hlavni ucetni se pfi vykonu finan¢ni kontroly provadéné operace zaméii zejména
na provéfeni:
a) Uplnosti a naleZitosti pfedanych dokladii k operaci a jejich obsah z hlediska pozadavk
podle zdkona o ucetnictvi,
b) rozsahu opravnéni piikazce operace a spradvce rozpoctu a porovnani jejich podpisii
s podpisovymi vzory.

3. Shledé-1i hlavni G€etni formalni nebo vécné nedostatky v dokladech, pozastavi operaci
a pisemné (lze vyuzit 1 elektronickou postu) o tom vyrozumi spravce rozpoctu a piikazce
operace. Toto vyrozuméni musi obsahovat diivody pozastaveni, ptipadné dal§i doklady
hlavniho ucetniho o opravnénosti jeho pozastaveni. Shleda-li hlavni Ucetni nedostatky



v dokladech dle obecné zavaznych pravnich piedpist a ptislusnych pokynl organt danové
spravy pozastavi operaci a pisemné zdivodnéni uvede k ucetnimu dokladu. Povéteni
se vyhotovuje dle ptilohy €. 5 tohoto rozhodnuti.

Clanek V
Povéreni a podpisové vzory

1. Povéreni jednotlivych zaméstnanci FZV k vykonu kontroly finan¢nich a majetkovych
operaci dle zdkona o finan¢ni kontrole jsou ptilohou tohoto rozhodnuti. Stanovuji rozsah
opravnéni v zavislosti na vykondvané funkci zaméstnance a jeho platnost je dana
vlastnoru¢nim podpisem zaméstnance, tj. vytvoifenim podpisového vzoru.

2. Na zakladé tohoto rozhodnuti dékanky FZV muize povéfeny zaméstnanec schvalovat ticetni
zédznamy, na jejichz zaklad¢ se provadi hospodaiské operace, a tim soucasn¢ za n¢ piebira
odpovédnost.

3. Kopie povéieni je nutno zaslat na ekonomicky odbor RUP nejpozdéji do tii dnti. V piipadé
persondlnich zmén je tfeba tato povéieni okamzité aktualizovat. Za aktualizaci odpovida
vedouci ekonomického referatu fakulty.

4. Systém podepisovani ucetnich dokladu je stanoven timto rozhodnutim dékanky FZV.

Clanek VI
Zavéreéna ustanoveni

1. Toto rozhodnuti nabyva platnosti dnem jeho podpisu dékankou FZV a G¢innosti dnem
jejiho zvetejnéni na oficidlnich internetovych strankach FZV.

2. Pro ucetni doklady, jejich zpracovani a ob&h, uschovu a archivaci, pro dotaci pokladen
a jejich vytétovani, plati v plném rozsahu ustanoveni Smérnice rektora UP ¢. B3-07/5- SR
,,Ob&h a zpracovani ucetnich dokladd na Univerzité Palackého v Olomouci.

3. Soucasné se rusi a pozbyvaji platnosti veskerd dosud vydana povéfeni piikazcl operaci,
spravce rozpoctu a hlavni ucetni.

doc. PhDr. Jana Mareckova, Ph.D.
dékanka
Fakulty zdravotnickych véd
Univerzity Palackého v Olomouci

Ptilohy:
1) priloha ¢. 1 - Povéteni prikazce operace
2) priloha ¢. 2 - Povéteni ptikazce operace-fesitele projektu ESF
3) priloha ¢. 3 - Povéteni ptikazce operace-tesitele projektu
4) ptiloha ¢. 4 - Povéfeni spravce rozpoctu
5) priloha ¢. 5 - Povéteni hlavni ucetni



Priloha ¢. 1
VZOR

r v

Povéreni C.......

Timto poveéiuji

jméno a prijmeni

k funkci piikazce operace

pro provadéni finan¢ni kontroly vymezenych tcetnich pripadu.

Rozsah opravnéni je dan Rozhodnutim dékanky &. FZV-B2-10/4 ze dne 11. 10. 2010. Odpovédnost ptikazce
operace je upravena paragrafy 11 az 14 Vyhlasky MF CR ¢&. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon &. 320/2001
Sh., o finanéni kontrole ve znéni zakona &. 309/2002 Sb., zdkona &. 123/2003 Sb. a smérnici rektora UP
,»O ob&hu a zpracovani ucetnich dokladi na UP v Olomouci s tim, ze ptikazce operace je odpovédny
za.

- provéreni souladu operace s pravnimi predpisy a stanovenymi cili a ukoly,

- dodrzeni kritérii hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti a dalsich podminek stanovenych pro zadavani
verejnych zakazek,

- ovéreni, zda je operace pro plnéni cilit organizace nezbytna a vécné spravnd,

- dolozeni operace vécné spravnymi a uplnymi podklady,

- za vys$i a splatnost naroku.

Kontrolni postup ptikazce operace konci podpisem na smlouvé, pozadavku na objednavku, na likvida¢nim listé
k dodavatelskym fakturam a pokladnim dokladim, na cestovnim ptikazu atd.

V Olomouci dne

doc. PhDr. Jana Mareckova, Ph.D.
dékanka
Fakulty zdravotnickych véd
Univerzity Palackého v Olomouci

Povéfeni pfijimam

Jméno a piijmeni povétreného piikazce
tento podpis slouzi soucasné jako podpisovy vzor



Priloha ¢. 2

Povéreni C......
Timto poveéiuji

jméno a prijmeni resitele projektu

hlavniho fesitele projektu ndzev projektu , reg. €.oveveeeeeeeenn,

k funkci prikazce operace

pro provadéni finanéni kontroly Gcetnich ptipadu tykajicich se uvedeného projektu.

Rozsah opravnéni je dan Rozhodnutim dékanky ¢. FZV-B2-10/4 ze dne 11. 10. 2010. Odpovédnost piikazce
operace je upravena paragrafy 11 az 14 Vyhlasky MF CR ¢&. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001
Sb., o finan¢ni kontrole ve znéni zdkona ¢. 309/2002 Sb., zdkona ¢. 123/2003 Sb. a smérnici rektora UP
,,O obéhu a zpracovani ucetnich doklad na UP v Olomouci“ s tim, Zze piikazce operace je odpovédny
za.

- proveéreni souladu operace s pravnimi predpisy a stanovenymi cili a koly,

- dodrzeni kritérii hospoddarnosti, efektivnosti a ucelnosti a dalSich podminek stanovenych pro zadavani
verejnych zakazek,

- ovéreni, zda je operace pro plnéni cilit organizace nezbytna a vécné spravnd,

- dolozeni operace vécné spravnymi a uplnymi podklady,

- za vy$i a splatnost naroku.

Kontrolni postup ptikazce operace konci podpisem na smlouvé, pozadavku na objednavku, na likvidacnim listé
k dodavatelskym fakturam a pokladnim dokladtiim, na cestovnim pfikazu atd.

V Olomouci dne

doc. PhDr. Jana Mareckova, Ph.D.
dékanka
Fakulty zdravotnickych véd
Univerzity Palackého v Olomouci

Povéteni piijimam

Jméno a piijmeni poveéteného piikazce
tento podpis slouzi soucasné jako podpisovy vzor

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socialnim fondem
a statnim rozpocetem Ceské republiky



priloha ¢. 3
VZOR

Nazev projektu

r v

Povéreni ¢.:.....
Timto poveétuji

jméno a prijmeni resitele projektu

hlavniho fesitele projektu ndzev projektu , 1eg. Cluvvnineinnen
k funkci prikazce operace

pro provadéni finan¢ni kontroly ucetnich piipadu tykajicich se uvedeného projektu.

Rozsah opravnéni je dan Rozhodnutim dékanky ¢. FZV-B2-10/4 ze dne 11. 10. 2010. Odpovédnost  ptikazce
operace je upravena paragrafy 11 az 14 Vyhlasky MF CR ¢&. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon &. 320/2001
Sb., o finan¢ni kontrole ve znéni zdkona &. 309/2002 Sb., zdkona ¢&. 123/2003 Sb. a smérnici rektora UP
,O obéhu a zpracovani ucetnich dokladi na UP v Olomouci® s tim, ze piikazce operace je odpovédny
zZa.

- provereni souladu operace s pravnimi predpisy a stanovenymi cili a tkoly,

- dodrzeni kritérii hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti a dalsich podminek stanovenych pro zadavani
verejnych zakdzek,

- ovéreni, zda je operace pro plnéni cilii organizace nezbytnd a vécné spravnd,

- dolozeni operace vécné spravnymi a uplnymi podklady,

- za vys$i a splatnost naroku.

Kontrolni postup ptikazce operace konci podpisem na smlouvé, pozadavku na objednavku, na likvidacnim listé
k dodavatelskym fakturam a pokladnim dokladiim, na cestovnim ptikazu atd.

V Olomouci dne

doc. PhDr. Jana Mareckova, Ph.D.
dékanka
Fakulty zdravotnickych véd
Univerzity Palackého v Olomouci

Povéfeni piijimam

Jméno a piijmeni povétreného piikazce
tento podpis slouzi soucasné jako podpisovy vzor



priloha ¢. 4
VZOR

r v

Povéreni C.......

Timto poveéiuji

jméno a prijmeni

tajemnici/tajemnika Fakulty zdravotnickych véd UP v Olomouci

k funkci spravce rozpoctu

pro provadéni finan¢ni kontroly tGcetnich ptipadd Fakulty zdravotnickych véd UP v Olomouci.

Odpovédnost spravee rozpodtu je upravena § 13 Vyhlasky MF CR & 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon
¢. 320/2001Sb., o finanéni kontrole ve znéni zakona ¢. 309/2002 Sb., zdkona ¢&. 123/2003 Sb., smérnici rektora
UP ,0O obcéhu a zpracovani ucetnich dokladi na UP v Olomouci“ a Rozhodnutim dékanky
¢. FZV-B2-10/4 ze dne 11. 10. 2010.

Povinnosti spravce rozpoctu je:

- provérit soulad operace s pravidly stanovenymi v zdkoné o rozpoctovych pravidlech a v jinych rozhodnutich
o nakladani s verejnymi prostredky,

- provérit rozsah opravnéni prikazce operace a porovnani jeho podpisu s podpisovym vzorem,

- posouzeni financniho dopadu operace na rozpoctové zdroje prislusného obdobi, pripadné na potrebu zdroji
pro navazujici rozpoctoveé obdobi,

- odpovednost za provéreni moznych rizik a stanoveni opatieni k jejich odstranéni.

Kontrolni postup spravce operace konci podpisem na smlouvé, pozadavku na objednavku, na likvida¢nim listé
k dodavatelskym fakturam a pokladnim dokladtim, na cestovnim ptikazu atd.

V Olomouci dne

doc. PhDr. Jana Mareckova, Ph.D.
dékanka
Fakulty zdravotnickych véd
Univerzity Palackého v Olomouci



priloha ¢. 5
VZOR

r v

Povéreni C.......
Timto povetuji

jméno a prijmeni

pracovnici ekonomického referatu Fakulty zdravotnickych véd UP v Olomouci

k funkci hlavni ucetni
pro provadéni finanéni kontroly acetnich ptipadi Fakulty zdravotnickych véd UP v Olomouci.

Odpovédnost hlavniho uéetni je dana § 12 a 14 Vyhlasky MF CR ¢&. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon
¢. 320/2001Sb., o finanéni kontrole ve znéni zakona ¢. 309/2002 Sb., zadkona ¢&. 123/2003 Sb., smérnici rektora
UP , 0 ob&hu a zpracovani uletnich dokladd na UP v Olomouci® a Rozhodnutim d&kanky
¢. FZV-B2-10/4 ze dne 11. 10. 2010.

Povinnosti hlavniho ti¢etniho:
- odpovédnost za Uplnost a soulad nalezitosti podkladi zejména se zdkonem 0 tcetnictvi,
- provérit rozsah opravnéni piikazce operace a porovnani jeho podpisu s podpisovym vzorem.

V Olomouci dne

doc. PhDr. Jana Mareckova, Ph.D.
dékanka
Fakulty zdravotnickych véd
Univerzity Palackého v Olomouci



