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Cast A

I. Uvodni ustanoveni

Smérnice rektora UP ¢. B3-09/2-SR Edi¢ni ¢innost Univerzity Palackého v Olomouci, novela
¢. 1 ze dne 30. 03. 2010 vydana pod evidencnim Cislem B3-10/4-SR se dopliiuje a upfesiiuje
v nize uvedenych ¢lancich Fakultou zdravotnickych véd Univerzity Palackého v Olomouci
(dale jen ,FZV UP").

Smérnice vymezuje edi¢ni ¢innost FZV UP jako vydavatelskou cinnost provadénou zejména
ve spolupraci s Vydavatelstvim Univerzity Palackého v Olomouci (dale jen ,,VUP®).

L,

I1. Zaméstnanecka dila FZV UP

V souladu se zakonnym poslanim FZV UP, s jejim dlouhodobym zamérem vzdélavani
a védecké, vyzkumné a vyvojové a dalsi tvir¢i Cinnosti, jakoz 1 v souladu s povahou
a ucelem vyzkumné a vzdélavaci prace akademickych pracovniki FZV UP, jsou autorska
dila akademickych pracovnika, ktera vytvofili ke splnéni svych povinnosti vyplyvajicich
z pracovnépravniho vztahu k zaméstnavateli, dily zaméstnaneckymi (viz podrobnéji
Smérnice rektora B3-10/4-SR).

O tom, zda se jedna o dilo zaméstnanecké, rozhoduje v kone¢ném dusledku dékan FZV
UP nebo jim povéfena osoba na zakladé doporuceni Edi¢ni komise (dale jen EdK FZV
UP). EdK FZV UP pfi zpracovani doporuceni bere v uvahu vyjadieni pfednosti ustavi,
zaméieni a obsah dila. Formulai | Potvrzeni o vypracovani publikace v ramci/nad ramec
pracovnich povinnosti“ podepsané piednostou/pfednostkou tGstavu je  soucasti
dokumentace piedavané EdK FZV UP a dale VUP, v¢etné dalSich pozadovanych
dokumentt (viz podrobnéji Smérnice rektora UP ¢ B3-09/2 — Novela ¢. 1, Cast A, 11,
odst. 5, 6, 7).

II1. Predmét ediéni ¢innosti

Predmétem edicni Cinnosti na FZV UP, jez spada do oblasti hodnoceni EdK FZV UP, je
vydavani periodického (recenzované periodikum PROFESE on-line) a neperiodického
tisku (v klasické tisténé i1 elektronické podobé). Neperiodickymi publikacemi jsou
monografie, odborné publikace, ucebni texty, elektronické studijni opory (dale jen ESO),
(schvalovani ESO se fidi Metodickym pokynem dékana FZV UP pro tvorbu a vyuzivani
elektronickych studijnich opor v LMS Unifor), sborniky z konferenci, tematické sborniky.

EdK FZV UP se zabyva i publikacemi, které svym zaméfenim piekraCuji ramec oboru
FZV UP a jejich vydavani muze sledovat i komer¢ni cile. Pfednost v jednani i vydavani
maji vzdy publikace podporujici hlavni ¢innost fakulty.

IV. Rizeni edi¢ni ¢innosti

Edi¢ni komise FZV UP je poradnim organem dékana FZV UP ve vécech edi¢ni ¢innosti
FZV UP. Cilem a poslanim EdK FZV UP je stanoveni koncepce edi¢ni ¢innosti FZV
UP, koordinace edi¢ni ¢innosti FZV UP a zajisténi postupu hodnoceni edi¢ni ¢innosti
EZV UP.
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Za koncepci a koordinaci edi¢ni ¢innosti FZV UP je dékanovi odpovédny predseda EdK
FZV UP, ktery je do funkce jmenovan dékanem fakulty a to na funkéni obdobi 2 let.
Predseda EAK FZV UP, ktery je soucasné vykonnym redaktorem EdK FZV UP.

Clenem EdK FZV UP je edi¢ni referentka, ktera zajistuje praktické uplatiiovani
koncepce edi¢ni ¢innosti EAK FZV UP. Organizuje formalni proces neperiodické edicni
innosti, pricemz uzce spolupracuje s vykonnym redaktorem EdK FZV UP. Organizuje
jednani a vytvaii zapis z jednani EdK FZV UP, zaklada veskeré pisemnosti vztahujici se
k EdK FZV UP, pricemz uzce spolupracuje s piedsedou EdK FZV UP.

EdK FZV UP je tvofena akademickymi pracovniky FZV UP, a to tak, ze kazdy ustav,
piipadné jiné pracovisté FZV UP je zastoupeno jednim akademickym pracovnikem. Ten
je do funkce navrhovan prednostou/prednostkou svého ustavu. Clenem EdK FZV UP se
stava, pokud s nominaci souhlasi a pokud je ztotoznén s tkoly, které na n¢j bude Clenstvi
v EdK FZV UP klast. Clenem muiZe byt i prednosta/piednostka ur¢itého tstavu. Clenstvi
k EAK FZV UP je nezastupitelné.

Clenové svou Cinnosti v EdK FZV UP hodnoti podle svych zkuSenosti vécnou
a odbornou uroven publikaci vydavanych v ramci FZV UP a dbaji na jejich nalezitou
pedagogickou a stylistickou uroveil, a na to, aby nebyl dotéen zakon na ochranu
osobnosti; jako podklad jim slouzi recenzni/oponentni posudky, jejichz kopie jsou
soucasti dokumentace k dilu predanému VUP (Smérnice rektora UP ¢. B3-09/2, ¢l. 1V |
odst. d.).

Clenové EAK FZV UP se schazi podle potieby, nejméné viak dvakrat roéng, a to tak,
aby na poslednim jednani v kalendainim roce v obdobi mezi 30. 11. a 10. 12. schvalila
edi¢ni plan FZV UP na pristi kalendarni rok.

EdK FZV se na jednanich zabyva schvalovanim nebo aktualizaci edi¢ni ¢innosti FZV
UP. Dale schvaluje navrzené recenzenty/oponenty, v piipadé nesouhlasu Edk navrhuje
autor jiné recenzenty/oponenty. Hodnoti edi¢ni ¢innost FZV UP v souladu s jejim
dlouhodobym zamérem. Vyjadiuje se ke kvalité zaméstnaneckych dél. Vysledky sveé
Cinnosti  predklada dékanovi FZV UP. Ostatni rozhodnuti, zejména urgentniho
charakteru, je mozno provadét mezi jednanimi EAK FZV hlasovanim per rollam.

EdK FZV spolupracuje s redakéni radou recenzovaného periodika PROFESE on-line.
Redaké¢ni radu periodika a jejiho Séfredaktora jmenuje dékan FZV UP na zakladeé
doporuceni EAK FZV.
V. Edi¢ni plan FZV UP
Navrhy pro rizné typy dél predkladaji autofi prednostovi/prednostce ustavu na
navrhovych listech, které jsou pfipraveny VUP a jsou k dispozici na www FZV UP

(publikacni Cinnost).

Navrhy k zarazeni dél do edi¢niho planu FZV UP predkladaji pfednostové jednotlivych

ustavu edicni referentce vzdy do 30. 11. pfislusného roku spole¢né:

a) s vyjadienim prednosty/prednostky, zda se bude jednat o publikaci v kategorii
zaméstnaneckého dila (viz formular ke stazeni na www strankach VUP v Olomouci).



b) se souhlasem piednosty/prednostky k zafazeni dila do Edi¢niho planu FZV UP.

Navrzenim dila k zafazeni do edi¢cniho planu FZV UP prednosta/piednostka souhlasi
s financovanim dila z prostiedku jeho pracovisté (viz ¢ast B, oddil I11. tohoto metodického
pokynu - Finanéni zajisténi zaméstnaneckého dila).

V navrhu autor uvede pripadné recenzenty/oponenty dila s uvedenim jejich pracoviste.
Navrzené recenzenty/oponenty schvaluje EAK FZV UP.

EdK FZV UP posoudi predlozené navrhy a poskytne prednostim informaci
0  zafazeni/nezafazeni navrhovaného dila do edi¢niho planu FZV  UP
a o schvaleni/neschvaleni, pripadné novém navrhu recenzenti/oponentu.

Aktualizaci edi¢niho planu FZV UP je mozné provést podle Smérnice rektora B3-10/4-
SR.

Edi¢ni plan FZV UP, schvaleny EdK FZV UP a sestaveny podle vzoru edi¢niho planu
VUP, (k dispozici na www strankach VUP v Olomouci) pfeda edi¢ni referentka
v elektronické formé na VUP do 15. 12, prislusneého roku.

Edi¢ni plan FZV UP priislusného roku je zverejnén na www strankach FZV UP
(publikacni ¢innost).

Cast B
I. Postup schvalovani rukopisu zaméstnaneckého dila

EdK FZV UP jedna o vydani dila az po vyhotoveni a odevzdani rukopisu autorem.
Rukopisy autori jsou pfijimany edi¢ni referentkou FZV UP v pribéhu celého
kalendainiho roku.

Autor je povinen edi¢ni referentce FZV UP odevzdat (vSe v tisténé podobé

1 elektronicky):

a) vyplnény formular , Navrhovy list* s kone¢nymi udaji o dile a odpovidajicim typu
publikace — viz aktualni prehled typt publikaci na www strankach VUP v Olomouci,
a to v minimalnim poctu vytiska 200 ks,

b) Cistopis dila, zpracovany v souladu s Pokyny pro autory (pfiloha €. 1 Smérnice rektora
UP ¢. B3-09/2), vetné grafické dokumentace a obrazovych priloh,

c) text v elektronické podobég,

d) struénou  anotaci dila vrozsahu max. 800 znaki  vCetné  mezer
a k anotaci pripoji informaci o obsahovém zaméfeni rukopisu podle pfilohy ¢. 2
Smérnice rektora UP €. B3-09/2, kde heslo ,,Zdravotnictvi® je uvedeno pod Cislem 27,

e) recenzni/oponentni posudky podle typu dila (viz pfiloha ¢. 3 tohoto Metodického
pokynu):

« monografie a ostatni odborné knihy posuzuji dva recenzenti/oponenti, z nichz
nejmene jeden musi byt mimouniverzitni,

« skripta, ucCebnice a ostatni ucebni texty posuzuji dva recenzenti/oponenti,
z nichz nejméné jeden musi byt mimo fakultni,

« pro dotisky se provadi bez posudku,



« pro dalsi vydani dila dva recenzni/oponentni posudky (podle pokyni vyse
uvedenych),

» pro publikace vydavané za podpory granti dva recenzni/oponentni posudky,
jeden z nich maze byt ve formé doporuceni k vydani publikace, které je soucasti
zavére¢ného oponentniho fizeni daného grantového projektu,

. elektronické studijni opory posuzuji dva recenzenti/oponenti, z nichz nejmeéné
jeden je mimo fakultni;

« k ESO je vypracovan posudek o kompatibilité studijni opory se systémem LMS
Unifor (vyjadfeni spravce systému LMS Unifor zajisti autor ESO opory, viz
na www strankach FZV UP.

f) wvyplnény  formulai  Prohlaseni  autora o  respektovani  pfipominek
recenzenti/oponentt, ktery je k dispozici na www strankach VUP v Olomouci.
g) recenzent vypracuje posudek do 30 pracovnich dni od prevzeti dila k posouzeni.

Posudek zaSle recenzent/oponent v elektronické podobé a v jednom vyhotoveni

v tisténé podobé s podpisem edicni referentce EdK FZV UP.

3. Pokud autor nerespektoval doporugeni recenzenti/oponentd, je tieba pfilozit odavodnéni
autora nebo EdK.

4. Dohodu o rozdéleni autorské odmeény v pripadé vice spoluautort dila upravuje Smérnice
rektora UP ¢. B3-09/2, priloha €. 3.

5. EdK FZV UP doporuc¢uje dilo k vydani na zakladé obsahu recenznich/oponentskych
posudku a vyjadieni ¢lenia EAK FZV UP. V pripadé nesouhlasu s vydanim dila EdK FZV
UP pisemné zduvodni své stanovisko autorovi/autorim. Ten ma moznost se proti tomuto
rozhodnuti odvolat k EAK UP. V téchto spornych pripadech mize EdK UP jmenovat
dalsiho (anonymniho) recenzenta/oponenta.

I1. Postup predavani rukopisu zaméstnaneckych dél Vydavatelstvi UP

1. V piipadé kladného rozhodnuti o vydani a vyrobé ve VUP EdK FZV UP doplni
do Navrhového listu potiebné udaje a edicni referentka preda veskeré potiebné dokumenty
VUP.

2.V pripadé nedodrzeni Pokynu pro autory, které je k dispozici na www strankach VUP
v Olomouci, ma VUP pravo dilo vratit autorovi k dopracovani/ptepracovani.

I11. Finan¢ni zajisténi zaméstnaneckého dila
1. Odst. 1 ¢lanku I11. Smérnice rektora UP ¢. B3-09/2 se dopliiuje o nasledujici ustanoveni:
Financovani zaméstnaneckych dél se uskuteciuje prostiednictvim ustavi/pracovist FZV
UP, které pozadaji o vydani zaméstnaneckeho dila.
IV. Odmény za zaméstnanecké dilo, odmény za recenzni/oponentni posudky

Odst. 2 ¢lanku IV. Smérnice rektora UP ¢. B3-09/2 se dopliuje o nasledujici ustanoveni:



1. Odmény za zaméstnanecka dila jsou organiza¢né zajiStény v ramci ustavi/pracovist FZV
UP az po prodeji minimalné poloviny nakladu vytiskl; vyjma monografii, kde se
doporucuje realizovat odménu po prodeji minimalné jedné tfetiny vytisku.

2. Kvyplaté odmén za zaméstnanecké dilo jsou urCeny preuctované vynosy z prodeje
zaméstnaneckého dila, které jsou rozpoctovym piijmem tstavi/pracovist FZV UP.

3. Kritéria kurCovani vySe zaméstnaneckych odmén a rozpéti odmén podle druhu
zaméstnaneckého dila uvadi Priloha ¢. 1 tohoto metodického pokynu.

Odst. 6 ¢lanku IV. Smérnice rektora UP ¢. B3-09/2 se doplnuje o nasledujici ustanoveni:

1. Odmény za recenzni/oponentské posudky jsou hrazeny z prostiedkid ustavi/pracovist
FZV UP.

2. Doporugenou vy§i odmény za recenzni/oponentské posudky uvadi Priloha ¢. 2 tohoto
metodického pokynu.

Cast C
V. Zavérecna ustanoveni
Odst. 3 se ¢ast C Smeérnice rektora UP ¢. B3-09/2 se dopliiuje o nasledujici ustanoveni:

I. Tento metodicky pokyn dékana nabyva platnosti dnem jeho podpisu dékanem FZV UP
a uc¢innosti dnem 16. 12. 2013.

PRILOHY
K METODICKEMU POKYNU K EDICNI CINNOSTI FAKULTY
ZDRAVOTNICKYCH VED
UNIVERZITY PALACKEHO V OLOMOUCI

Pfiloha ¢. 1 ) o
ODMENY ZA ZAMESTNANECKE DILO

Priloha ¢. 2
ODMENY ZA RECENZNI/OPONENTSKE POSUDKY — ZAMESTNANECKE DILO

Priloha ¢. 3
RECENZNI/OPONENTSKY POSUDEK PRO AUTORSKE ZAMESTNANECKE DILO
FZV UP V OLOMOUCI

Piiloha ¢. 4
FORMULAR PRO POSUDEK O KOMPATIBILITE ESO SE SYSTEMEM



Priloha ¢. 1 . .
ODMENY ZA ZAMESTNANECKE DILO

Vyse honoraii je uvadéna za 1 autorsky arch (dile jen ,,AA%) — . 20 stran
normalizovaného rukopisu (60 Ghozu na fadek, 30 fadku na stranu nebo 36 000 znakl veetné
mezer).

1. Kritéria urcovani vySe odmén za zaméstnanecké dilo:
a) puvodnost publikace,
b) odborna narocnost,
¢) Sife uplatnéni publikace,
d) naro¢nost a pracnost vyhotoveni rukopisu (doporucuje se prihlizet ke skutecnosti, zda
je publikace pfipravena ve tvaru ,camera ready”, je-li psana v cizim jazyce, obsahuje-li
velké mnozstvi slozitych grafu, tabulek, pripadné vzorci apod.).

Rozpéti odmén za zaméstnanecké dilo na FZV UP je uvedeno v nasledujici tabulce, s tim,
7ze konkrétni vySe odmény za zaméstnanecké dilo je odvisla od finanéni situace
pracovi§té/ustavu a rozhodnuti pfednosty/piednostky/vedouciho ustavu/pracovisté FZV UP.
Vyse a forma motiva¢ni odmény je v plné kompetenci vedouciho pracovisté a je schvalovana
dékanem Fakulty zdravotnickych véd Univerzity Palackého v Olomouci.

Tab. 1 — Doporucené Rozpéti odmén za zaméstnanecké dilo na FZV UP

Typ dila Rozpéti

skripta, antalogie text(, cvi¢eni, komentované dokumenty,

: i o 100 — 850 K¢/AA
informacni materialy

texty ucelené zpracovavajici poznatky z puvodnich

pramenti, uéebnice 500 — 2 000 K¢/AA

monografie seznamujici poprvé s ptvodnimi poznatky

% i ; g 1 000 — 3 S00K¢E/AA
autora, které jsou pfinosné pro vyvoj oboru

smluvné podle % podilu

reedice uCebnich textu, skript g : .
piepracovaného textu

ucelova publikace (Casopis, rocenka, suplement) 650 — 850 K¢/AA
odborny slovnik 3 500 K&/AA

dle rozhodnuti
sbornik z konference organiza¢niho vyboru

konference, sympozia

Do tabulky zafadit ,,odborné texty"

3. U piepracovanych zaméstnaneckych dél se postupuje nasledujicim zptisobem. Pokud je
dilo prepracovang:
a) ze 60 % — honorovat jako dilo nové,
b) ze 45 % — honorovat 75 % sazby,
c¢) ze 30 % — honorovat 50 % sazby,
d) ze 20 % — honorovat 25 % sazby,
e) méné nez ze 20 % — honorovat 10 % sazby.



P¥iloha &. 2
ODMENY ZA RECENZNI/OPONENTNI POSUDKY — ZAMESTNANECKE DILO

I. Rozhodnuti o vy3i honorare za recenzni/oponentsky posudek na zaméstnanecké dilo FZV
UP stanovi piednosta/vedouci ustavu/pracovisté FZV v navaznosti na typ dila (viz
tabulka v priloze €. 1) takto:

a) interni recenzent/oponent: 100 — 250K¢/AA*
b) externi recenzent/oponent: 250 — SO0KE/AA*

Vyplaceni odmény za recenzni/oponentni posudek zajisti pracovisté
* (AA = autorsky arch = cca 20 normostran rukopisu)

2. Prednosta/prednostka/vedouci ustavu/pracovisté FZV UP EdK se vyjadiuje k vysi
navrzené odmény za recenzni/oponentsky posudek, a v pripadé souhlasu zajisti jeji
proplaceni formou odmény ve vyplaté (u recenzenti/oponentii — zaméstnancti UP) nebo
Dohodou o provedeni prace (u ostatnich recenzenti/oponenti).



Priloha ¢. 3

RECENZNIi POSUDEK
pro autorské zaméstnanecké dilo FZV UP v Olomouci

Nazev dila:
Jméno recenzenta:

Pracovisté recenzenta:

Odpovidajici moznost oznacte (x), pripadn¢ dalsi prfipominky uved’te v oddile pfipominky - viz s. 3

Dilo podporuje ¢innost oboru fakulty Vyhovuje | Prepracovat | Nevyhovuje
() () ()
Nazev dila Vyhovuje | Prepracovat | Nevyhovuje
() ( ) ()
Aktualnost obsahu dila Vyhovuje | Dopracovat | Nevyhovuje
() () ()
Pojeti dila odpovida deklarovanému typu Vvhovuje | Dopracovat | Nevyhovuje
(skripta, kniha, monografie, distanc¢ni text, ...) () () ()
Vhodnost pouzité literatury Vyhovuje | Dopracovat | Nevyhovuje
() 0 9 ()
Aktualnost pouzité literatury Vyhovuje | Dopracovat | Nevyhovuje
() () ()
Odborna terminologie dila Vyhovuje | Dopracovat | Nevyhovuje -
() () ()
Dodrzeni platné cita¢ni normy v bibliografickych | Vyhovuje | Dopracovat | Nevyhovuje
citacich () () ()
Odkazovani na zdroje v textu Vyhovuje | Dopracovat | Nevyhovuje
() {1 ()
Prehlednost (struktura) dila Vyhovuje | Dopracovat | Nevyhovuje
() () ()
Stylisticka uroven dila Vyhovuje | Dopracovat | Nevyhovuje
() () ()




Gramaticka aroven dila Vyhovuje | Dopracovat | Nevyhovuje
() k) ()
V PRIPADE, ZE SE JEDNA O UCEBNICI:
a) zda podava systematicky. komplexni a tvuréim Vyhovuje | Prepracovat | Nevyhovuje
zpusobem zpracovany vyklad poznatku z urcite
teorctické nebo praktickée oblasti () () ()
b) zda je vyklad poznatku pfizpusobeny Vyhovuje | Prepracovat | Nevyhovuje
pedagogicko-didaktickym cilum
() () ()
¢) zda vyklad odpovida aktualni Vyhovuje | Piepracovat | Nevyhovuje
urovni poznani v daném védnim oboru
() () ()
V PRIPADE, ZE SE JEDNA O MONONOGRAFII. | Vyhovuje | Prepracovat | Nevyhovuje
zda jde o védeckou praci. ktera scznamuje poprveé () () ()
s puvodnimi poznatky autora, kter¢ jsou pfinosné pro
vyvo] dancho oboru.
V PRIPADE, ZE SE JEDNA O ELEKTRONICKOU | Vyhovuje | Piepracovat | Nevyhovuje
STUDIJNI OPORU V LMS UNIFOR. () () ()

zda obsahuje povinné ¢asti podle MPD pro tvorbu
clektronickveh studijnich opor (ESQO)

Celkové zhodnoceni recenzentem (Vami zvolenou moznost, prosim, vyznacte tuc¢né):

0 praci doporucuji publikovat

O praci doporucuji publikovat po dopracovani podle pripominek (uvedeno nize)

O praci nedoporucuji publikovat

PRIPOMINKY K DOPRACOVANI DILA/ZDUVODNENI NEDOPORUCENI

PUBLIKOVAT:

Datum:

Podpis recenzenta/oponenta:




Priloha ¢. 4
FORMULAR PRO POSUDEK O KOMPATIBILITE ESO SE SYSTEMEM

Formular posudku o kompatibilité ESO k pozadavkim systému

Nazev ESO:

Autor/autofi:

Datum predani ESO ke kontrole:
Seznam dodanych podkladi:

Prvky kompatibility s LMS Unifor:

Uziti multimedialnich souboru ANO¥* NE*
Tvorba vlastnich multimedialnich souboru ANO NE
Vyuziti interaktivnich ukolt (v prostiedi LMS Unifor) ANO NE
Zarazeni elektronickych texth (v prostiedi LMS Unifor) ANO NE
Jiné:

Typ studijni opory:

Studijni text ANO NE
Multimedialni text ANO NE
Metodicka prirucka ANO NE
Audiovizualni prezentace ANO NE
Poznamky:

Nutno upravit: ANO NE

Nutno prepracovat: ANO NE

Divody pro prepracovani:

Vyjadreni spravcee systému LMS Unifor:

Studijni opora je kompatibilni: ANO NE
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